
Välkommen att lämna anbud! 

 

Du behöver inte ha deltagit i offentlig upphandling tidigare för att kunna lämna anbud i 
denna upphandling. Anbudet lämnas elektroniskt via e-Avrop. 

Nedan följer en kort vägledning. 

 

Steg 1 - Registrera konto 

Om du inte redan har ett konto i e-Avrop behöver du registrera ett kostnadsfritt 
leverantörskonto. 

1. Gå till e-avrop.com. 

2. Välj att registrera leverantörskonto. 

3. Följ anvisningarna för registrering. 

4. Logga in när kontot har skapats. 

 

Steg 2 - Öppna upphandlingen 

1. Logga in i e-Avrop. 

2. Sök fram aktuell upphandling (Region Östergötland) Upphandlingen namn är 
Konsulttjänster – Projektledare Interregionalt turnénätverk för dans 
(diarienummer CPV-kod 9200000 fritids-,kultur och sporttjänster, Tilläggskod 
72224000 – Konsulttjänster för projektledning 

3. Välj att delta/lämna anbud. 

 

Steg 3 - Läs upphandlingsdokumenten 

Läs igenom samtliga dokument innan du börjar fylla i ditt anbud. 

Var särskilt uppmärksam på: 

• uppdragets omfattning 

• obligatoriska krav (ska-krav) 

• eventuella kvalificeringskrav 

• utvärderingsmodell 

• sista anbudsdag 



 

Steg 4 - Besvara frågorna 

I e-Avrop finns frågor som ska besvaras. 

• Besvara samtliga obligatoriska frågor. 

• Lämna de uppgifter som efterfrågas. 

• Kontrollera att svaren är fullständiga. 

Om det efterfrågas bilagor ska dessa laddas upp på angiven plats. 

 

Steg 5 - Ställ frågor vid behov 

Om något i upphandlingen är oklart kan frågor ställas via e-Avrops frågefunktion. 

Frågor och svar publiceras normalt anonymt så att alla leverantörer får tillgång till 
samma information. 

 

Steg 6 - Kontrollera anbudet 

Innan anbudet skickas in bör du kontrollera att: 

• alla obligatoriska frågor är besvarade 

• efterfrågade bilagor är bifogade 

• kontaktuppgifter är korrekta 

• eventuella priser är ifyllda 

• anbudet uppfyller samtliga ska-krav 

 

Steg 7 - Skicka in anbudet 

När anbudet är färdigt: 

1. Välj "Lämna anbud" i e-Avrop. 

2. Kontrollera att systemet bekräftar att anbudet har skickats in. 

3. Spara gärna bekräftelsen. 

Anbud kan normalt ändras eller ersättas fram till sista anbudsdag. 

 



Behöver jag ha företag? 

För att kunna teckna avtal behöver du normalt bedriva näringsverksamhet, till exempel 
genom enskild firma, handelsbolag, aktiebolag eller ideell förening. Läs 
upphandlingsdokumenten för att se vilka krav som gäller i den aktuella upphandlingen. 

Teknisk support 

Vid tekniska frågor om e-Avrop kontaktas e-Avrops support. Kontaktuppgifter finns på e-
Avrops webbplats. 

 


